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83. SIEDNICA TOCKA 4. DNEVNOG REDA

Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, br. 120/16, 114/22 i 48/26) i
¢lanka 25. Statuta, Upravno vije¢e na 83. sjednici odrZanoj 22. srpnja 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. oP¢E ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci habave robe i usluga te provedbe projektnih
natjedaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura {bez PDV-a) i nabave radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura {bez PDV-a), (u daljnjem tekstu: postupak jednostavne nabave).

Na pojmove propisane ovim Pravilnikom na odgovarajuci nacin primjenjuju se pojmovi propisani
Zakonom o javnoj nabavi.

Pod procijenjenom vrijedno$¢u nabave u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se vrijednost
nabave bez PDV-a.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka jednostavhe nabave prema ovom Pravilniku, u odnosu na sve
gospodarske subjekte, Naruéitelj je obvezan osigurati postivanje temeljnih nacela utvrdenih Zakonom o
javnoj nabavi: nagelo slobode kretanja robe, naelo slobode poslovnog nastana i nalelo slobode
pruzanja usluga, kao i nacela koja proizlaze iz navedenih nadela (natelo trZiSnog natjecanja, naCelo
jednakog tretmana, naéelo zabrane diskriminacije, natelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i
nacelo transparentnosti).

Jednostavna nabava ne smije biti osmi§ljena s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja Zakona ili postupaka jednostavne
nabave propisanih ovim Pravilnikom.

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te
akti Narucitelja ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 4.
U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se moguénost
primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu elektronitka te njihova
kombinacija ukoliko je potrebno.
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Elektronickim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektroni&ki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EQIJN RH), modul jednostavna nabava,
odnosno elektronic¢ka podta Narugitelja.

Clanak 5.

Narucitelj ¢e poduzeti prikladne mjere da uginkovito sprijedi, prepozna i ukloni sukobe interesa u
vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruavanje triisnog natjecanja i osiguralo
jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Na sprieCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajuéi se nacin
primjenjuju odredbe ¢lanaka 76. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

Il. PLANIRANIJE | POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

Predmeti nabave (ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura planiraju se u
planu nabave Naruditelja za kalendarsku godinu.

Plan nabave, sve njegove promjene te podaci o sklopljenim ugovorima, okvirnim sporazumima i
izdanim narudzbenicama unose se i objavljuju u EOJN RH u opsegu i rokovima propisanim Zakonom o
javnoj nabavi i Pravilnikom kojim se ureduju plan nabave i registar ugovora.

Organizacijske jedinice obvezne su pravodobno dostaviti potrebe za nabavom i podatke potrebne
za izradu i izmjene plana nabave.

Clanak 7.

Nabava robe, usluga i radova na temelju ovoga Pravilnika provodi se putem Odjela za nabavu i
komercijalhe poslove.

Radi racionalizacije i pravilnog odredivanja procijenjene vrijednosti objedinjuju se istovrsne
potrebe svih organizacijskih jedinica i lokacija Naruéitelja.

Postupak jednostavne nabave pokreée se zaprimanjem zahtjeva za pokretanje postupka nabave
odnosno zahtjeva za narudzbu (u daljnjem tekstu: Zahtjev) organizacijske jedinice koja ima potrebu za
nabavom.

Zahtjev osobito sadrZi: opis i koli¢inu predmeta nabave, procijenjenu vrijednost, planirani rok i
mjesto izvrSenja, ime i prezime osoba predloZenih za sudjelovanje u postupku jednostavne nabave kao i
prijedlog gospodarskih subjekata kojima moZe biti upuéen poziv za dostavu ponuda,

Temeljem odobrenog zahtjeva za nabavu izraduje se interna Odluka o pocetku postupka
jednostavne nabave koju potpisuje ravnatel].

Odlukom se odreduju predmet i procijenjena vrijednost nabave, evidencijski broj, izvor
financiranja, ¢lanovi struénog povjerenstva i njihove zadaée te druge vaZzne okolnosti postupka.

Struéno povjerenstvo ima najmanje dva ¢&ana. Clanovi povjerenstva moraju biti nepristrani i
neovisni te postupati u skladu s pravilima o sukobu interesa.

1. NACINI PROVEDBE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provod| se
pribavljanjem najmanje jedne pisane ponude te sklapanjem ugovora i/ili izdavanjem narudzbenice.
Za postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga &lanka ne mora se donositi posebna odluka o
pocetku postupka niti sastavljati zapisnik o pregledu i ocjeni, osim ako ravnatelj odludi drukéije zbog
sloZenosti, rizika ili posebnosti predmeta nabave.
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Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 15.000,00 eura provodi
se upudivanjem poziva na dostavu ponuda prema najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, u pravilu
elektronitkom postom, te sklapanjem ugovora i/ili izdavanjem narudzbenice. Narucitelj moZe poziv na
dostavu ponuda i javno objaviti putem modula jednostavne nabave u EQJN RH.

Ako je poziv uredno upuéen prema najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, a pristigne samo jedna
valjana ponuda koja ispunjava zahtjeve Narufitelja, takva ponuda moZe biti odabrana.

Iznimno, poziv se moZe uputiti manjem broju gospodarskih subjekata kada na trZistu nema
dovoljnog broja sposobnih subjekata, kada zbog tehnitkih ili umjetnikih razloga ili zastite iskljucivih
prava predmet moZe izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt, kada je rije¢ o dodatnoj nabavi
povezanoj s kompatibilnoéu postoje¢e opreme ili kada je to nuZno zbog Zurnosti uzrokovane
dogadajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati. Razlozi za takvo postupanje
moraju se pisano obrazloZiti i prethodno odobriti od ravnatelja.

Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura obvezno se provodi
putem modula jednostavhe nabave u EOJN RH.

Nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od
25.000,00 eura, te nabava radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a jednake ili manje
od 45.000,00 eura, provodi se upudivanjem poziva za dostavu ponuda putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH prema najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta i/ili javnom objavom.

Ako je poziv uredno upuden sukladno stavku 2. ovoga &anka, a pristigne samo jedna valjana
ponuda koja ispunjava zahtjeve Narucitelja, takva ponuda moZe biti odabrana.

lznimno, poziv se moZe uputiti manjem broju gospodarskih subjekata kada na trZistu nema
dovoljnog broja sposobnih subjekata, kada zbog tehnitkih ili umjetnic¢kih razloga ili zastite iskljucivih
prava predmet moZe izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt, kada je rije¢ o dodatnoj nabavi
povezanoj s kompatibilno3¢u postojeée opreme ili kada je to nuino zbog Zurnosti uzrokovane
dogadajima koje Naruéitelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati. Razlozi za takvo postupanje
moraju se pisano obrazloZiti i prethodno odobriti od ravnatelja.

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura, a
manje od 50.000,00 eura, te nabava radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a manje od
100.000,00 eura, provodi se putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOIN RH.

lznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, postupak se moZe provesti bez javne objave, ali obvezno putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, ako:

a) u prethodno provedenom postupku nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod
uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

b) zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrSiti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to radi stvaranja ili stjecanja jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe, ako zbog tehnitkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili radi zastite iskljucivih prava, ukljugujuéi prava intelektualnog viasnistva;

¢} postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruéitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga €lanka moraju biti navedeni i obrazloZeni u objavi u
modulu jednostavne nabave EOQJN RH.



IV. POZIV, PONUDE | ODLUKE

Clanak 12.

Poziv na dostavu ponuda mora sadriavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucuju izradu ponude, osobito podatke o Naruéitelju, opis i koli¢inu predmeta nabave, tehnigke
specifikacije, mjesto i rok izvrienja, rok i nacin dostave ponude, kriterij za odabir, nacin odredivanja
cijene, uvjete pladanja, rok valjanosti ponude, razloge iskljuéenja i kriterije za odabir gospodarskog
subjekta ako se traZe, podatke o jamstvima ako se zahtijevaju.

Kriterij za odabir ponude mozZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Kada se
primjenjuje ekonomski najpovoljnija ponuda, u pozivu se navode kriteriji, njihov relativni znataj te nagin
bodovanja.

Cijene ponuda usporeduju se bez PDV-a.

Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskih subjekata, osnove za isklju¢enje i dokazi mogu se
propisati razmjerno predmetu i vrijednosti nabave, uz odgovarajuéu primjenu Zakona 0 javhoj nabavi.

Narutitelj moZe zahtijevati jamstvo za ozbiljnost ponude, uredno ispunjenje ugovora, otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku ili drugo primjereno jamstvo, razmjerno riziku i vrijednosti habave.

Clanak 13.
Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno slofenosti i vrijednosti predmeta nabave te
vremenu potrebnom za pripremu ponude.
Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda,
odnosno od dana objave poziva na dostavu ponuda u EOJN RH.
U opravdanim slu€ajevima (iznimna Zurnost i sl.) moZe se odrediti i kraéi rok za dostavu ponuda ako
je objektivno dovoljan za izradu i dostavu ponuda.

Clanak 14.

Komunikacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekata u postupcima iznad 15.000,00 eura
provodi se putem EQJN RH, osim kada sustav pojedinu radnju tehni&ki ne omogudava, Za nabave
jednake ili manje od 15.000,00 eura mogu se koristiti elektroni¢ka posta i druga elektroni¢ka sredstva
komunikacije, a prema potrebi i komunikacija u pisanom obliku.

Dodatne informacije, obja3njenja i izmjene poziva dostavljaju se svim pozvanim gospodarskim
subjektima odnosno javno objavljuju na isti na&in kao i poziv. Ako je izmjena bitna za izradu ponude, rok
za dostavu ponuda primjereno se produljuje.

Clanak 15.

Ponude se dostavljaju Narutitelju putem elektroni¢ke podte naznadene u zahtjevu za dostavu
ponuda ili putem modula jednostavne nabave.

Otvaranje ponuda nije javno.

Za ponude dostavljene elektronickom po3tom, &lanovi stru¢nog povjerenstva moraju osigurati
uvjete za oCuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave, o otvaranju
ponuda sastavlja se zapisnik koji generira EOJN RH.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda neée se razmatrati.

Clanak 16.
Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i
zahtjeva navedenih u pozivu za dostavu ponuda.
Ponude se usporeduju na temelju cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.
Ako je zaprimljeno vise ponuda ili je postupak proveden u modulu jednostavne nabave, o pregledu
i ocjeni ponuda sastavija se zapisnik koji potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva. Zapisnik sadrii



najmanje analiti¢ki prikaz zaprimljenih ponuda sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavy
ponuda i rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir kao i prijediog odiuke.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda moZe se od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili upotpunjavanje
ponude, dostavu ilj pojadnjenje dokaza, prihvat ispravka racunske pogreske, obrazloZenje heuobifajenc
niske penude, produljenje roka valjanosti ponude, dostavu dokaza o raspolaganju resursima subjekta na
Ciju se sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo oditovanje povezano s pregledom i ocjenom ponude.

Clanak 17.

Na temelju zapisnika ravnatelj donosi odluku o odabiru jli odluku o ponistenju.

Ako su dvije ilj vige valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat ¢e
se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Odluka o odabiru sadri podatke o javnom narucitelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost
nabave, naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana, razloge odabira te, u postupcima jednostavne
nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, uputu o pravu na podnoSenje prigovora.

Odabranom ponuditelju izdat ée se narudzbenica ili ée se s njim sklopiti ugovor o nabavi.

U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, ne mo3se
se sklopiti ugovor/izdati narudzbenica do isteka roka za podnogenje prigovora, osim ako je u postupku
jednostavne nabave zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana.

predmet ili uvjete nabave, ako su utvrdene povrede koje se ne mogu otkloniti ili ako je ponistenje
potrebno radi zastite javnog interesa. :

Na odiuku o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopusten prigovor,

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti- postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

V. PRAVNA ZASTITA

Clanak 19.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vecée od 15.000,00 eura ponuditelj koji
je sudjelovao u postupku jednostavne nabave, ima pravo izjaviti prigovor ravnatelju kao odgovornoj
osobi Naruéitelja, u roku od 5 dana od dana objave odluke o odabiry.

Podno3enje prigovora odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice.

Prigovor se dostavlja iskljucivo putem modula jednostavne nabave.

Prigovor mora sadr¥avati podatke o podnositelju, oznaku postupka, opis osporavane radnje ili
odluke, kratko obrazloZenje ¢injenica i navoda ha kojima se prigovor temelji.

Ravnatelj odluéuje o prigovoru obraziozenom odlukom u roku od osam dana od urednog
zaprimanja.

Prigovor se moZe odbaciti kao nepravodoban ili nedopusten, odbiti kao neosnovan ili prihvatiti te
naloZiti otklanjanje nepravilnosti, ponavljanje pojedine radnje ili ponistenje postupka.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem modula jednostavne nabave,

Protiv odluke ravnatelja donesene povodom prigovora %alba nije dopustena.



Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu tro$kova u povodu izjavljenog prigovora.

VI. UGOVARANIE, 1ZVRSENJE | DOKUMENTACUA

Clanak 20.

Nakon izvrénosti odluke o odabiru, odnosno nakon isteka roka za prigovor ako prigovor nije
podnesen ili nakon odlutivanja o podnesenom prigovoru, s odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili
mu se izdaje narudzbenica, u skladu s uvjetima pozivai odabranom ponudom.

Organizacijska jedinica koja je korisnik nabave i Odjel za nabavu i komercijalne poslove prate
jizvrienje izdane narudibenice/sklopljenog ugovora iz svoje nadleznosti od izdavanja narudzbenice i
potpisivanja ugovora do izvréenia svih obveza.

U slugaju potrebe za izmjenom ugovora ili raskidom, organizacijska jedinica korishik nabave koja je
predlozila pokretanje postupka jednostavne nabave duina je pravovremeno pisanim putem izvijestiti
Odjel za nabavu i komercijalne poslove o potrebi sklapanja dodatka ili raskida ugovora/narudzbenice.

Na izmjene narud?benice/ugovora na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o izmjeni
ugovora o javhoj nabavi za vrijeme njegova trajanja.

VII. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu OVoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama Pravilnika koji je bio na shazi u trenutku njihova pokretanja.

Danom stupanja na shagu OVOg Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA; 023-05/22-03/1, URBROJ: 251-758-11-11-23-214 od 21. prosinca 2022,

godine.
Ovaj Pravilnik stupa na shagu i primjenjuje se polev od 1. rujna 2026. godine.

ica Upravnog vijea:
3
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Ovaj Pravilnik objavljuje se na internetskim stranicama Narucitelja i ¢ini dostupnim u EOJN RH.
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